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A OFERTA DO CURSO ESPECIAL 

OCORRE AO TÉRMINO DE CADA 

SEMESTRE PARA 

REGULARIZAÇÃO DE PENDÊNCIAS 

DISCIPLINARES .  

OFERTA_________________ 



CE CURSO SPECIAL  

A central de atendimento tem disponível, pessoas responsáveis para orientar e 

informar as ocorrências referentes ao Curso Especial conforme data 

determinada em CALENDÁRIO ACADÊMICO nos períodos (manhã/tarde/noite). 

 

A Central de Atendimento tem a função de atender o aluno,                                   

fechar o Contrato do Curso Especial e encaminhar para o                                 

NDI ï Núcleo de Desenvolvimento Institucional. 

 

O aluno assina o contrato junto a Central de Atendimento  

e efetua o pagamento da disciplina. 

 

 

O aluno que possui Bolsa Integral no PROUNI, ou seja, 100% de isenção 

deverá assinar o contrato. Porém, o aluno somente poderá ser incluído 

em uma turma onde o número mínimo alunos for de 05 (cinco) . 

PROCEDIMENTOS__________  
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O aluno poderá solicitar à disciplina que será ofertada no Curso Especial conforme 

CALENDÁRIO ACADÊMICO, preenchendo o campo indicado no Contrato que 

será assinado na Central de Atendimento. 

 

O atendente deverá imprimir 4 cópias do contrato (Aluno, Caixa, NDI ï Núcleo de 

Desenvolvimento Institucional e Secretaria Acadêmica) e protocolá-los aos 

destinatários no final do dia. 

 

Será feito para o aluno interessado no Curso Especial  

UM CONTRATO PARA CADA DISCIPLINA com todas as informações 

(carga horária, valores e informações pessoais atualizadas). 

 

Deferida a abertura de turma, o NDI ï Núcleo de Desenvolvimento  

Institucional entra em contato com o Coordenador do Curso para  

indicar um professor para a disciplina. 

PROCEDIMENTOS__________  



CE CURSO SPECIAL  

O fechamento de cada turma deverá ocorrer mediante o seguinte critério: 

a) Cada turma deverá ter no mínimo 05 (cinco) alunos pagantes; 

b) Caso não exista o fechamento de turma, o aluno poderá optar por pagar o    

valor integral da disciplina; e ainda 

c) Caso a turma não feche com o mínimo de 5 (cinco) alunos pagantes,                          

o valor integral da disciplina poderá ser dividido entre os alunos 

interessados. 

                                        

                                       EXEMPLO: 01 ALUNO 
                       01 aluno ï valor integral da disciplina 

                       60% à vista referente o valor da disciplina (ENTRADA) 

                       40% dividido em duas parcelas 

PROCEDIMENTOS______________  
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Quando a turma for fechada com no mínimo de 5 (cinco) alunos, o valor 

total da disciplina será dividido igualmente entre os alunos. 

  

Havendo a inscrição de disciplina no Curso Especial do 6º (sexto) aluno, o 

mesmo deverá pagar o valor estipulado para o 5º (quinto) aluno 

conforme disposto na tabela abaixo: 

 

                                        EXEMPLO: 05 ALUNOS 
                     05 alunos ï valor integral da disciplina dividido entre os alunos 

                     60% à vista referente o valor da disciplina (ENTRADA) 

                     40% dividido em duas parcelas 

PROCEDIMENTOS__________  
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    TABELA DE VALORES__________  

DISCIPLINA VALOR MINIMO 

(5 alunos) 

PARCELAMENTO VALORES DAS PARCELAS 

C/H  VALOR ENTRADA PARC 1 PARC 2 ENTRADA PARC 1 PARC 2 

40h R$ 1.288,00 R$     257,60 60% 40% 00 R$ 154,56 R$ 103,04 R$    0,00 

60h R$ 1.932,00 R$     386,40 60% 40% 00 R$ 231,84 R$ 154,56 R$    0,00 

80h R$ 2.576,00 R$     515,20 60% 40% 00 R$ 309,12 R$ 206,08 R$    0,00 

100h R$ 3.220,00 R$     644,00 60% 20% 20% R$ 386,40 R$ 128,80 R$ 128,80 

120h R$ 3.864,00 R$     772,80 60% 20% 20% R$ 463,68 R$ 154,56 R$ 154,56 

140h R$ 4.508,00 R$     901,60 60% 20% 20% R$ 540,96 R$ 180,32 R$ 180,32 

160h R$ 5.152,00 R$ 1.030,40 60% 20% 20% R$ 618,24 R$ 206,08 R$ 206,08 

180h R$ 5.796,00 R$ 1.159,20 60% 20% 20% R$ 695,52 R$ 231,84 R$ 231,84 

200h R$ 6.440,00 R$ 1.288,00 60% 20% 20% R$ 772,80 R$ 257,60 R$ 257,60 

O valor mínimo por aluno está indicado na tabela acima, havendo mais de 05 (cinco) inscritos por disciplina o valor não poderá ser rateado pelo total de inscritos. 

A Faculdade Alvorada reserva-se no direito de não abrir turma de CURSO ESPECIAL caso o número de inscritos for menor que 05 (cinco) por disciplina.  

A Assessoria de Direção analisará caso a caso, inclusive quando se tratar de CURSO ESPECIAL para alunos em adaptação. 
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O NDI entrará em contato com o professor e com os alunos       

informando a Disciplina que será ministrada e o início das aulas. 

O NDI providenciará o contrato do professor e solicitará o                    

Diário de Aula á secretaria.  

Ao término do Curso Especial o Professor deverá entregar o              

Diário de Aula na Secretaria Acadêmica. 

A Secretaria Acadêmica passará o Diário de Aula para o NDI                    

que solicitará o pagamento do Professor. 

É de responsabilidade do Docente, permitir que apenas os alunos         

que constam no Diário de Aula assistam às aulas. 

PROCEDIMENTOS__________  
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Será ministrada 50% da Carga Horária presencial e 50% da          

Carga Horária com atividades extra-classe. 

É obrigatória a aplicação de pelo menos uma avaliação escrita. 

Aprovação na Disciplina: média > ou = 7,0 (sete) e 75% de            

freqüência considerando a Carga Horária presencial. 

O aluno não obtendo a média para aprovação tem direito a Exame 

Final, dentro do período estipulado para Curso Especial.  

Aluno reprovado por faltas não terá direito ao Exame Final. 

PROCEDIMENTOS__________  



CE CURSO ESPECIAL  

ESTÁ EXPRESSAMENTE PROIBIDO  O INÍCIO DE CURSO ESPECIAL  

SEM OS PROCEDIMENTOS MENCIONADOS. 

O recolhimento da parcela para a oferta do CURSO ESPECIAL 

somente será aceita mediante a documentação solicitada:  

                             Contrato assinado pelo aluno. 

                             Comprovante de pagamento. 

                             Contrato assinado pelo Professor.  

                             Diário de Aula preenchido e assinado. 

ATENÇÃO____________________ 



CE CURSO ESPECIAL  

ESTÁ EXPRESSAMENTE PROIBIDO  O INÍCIO DE CURSO ESPECIAL  

SEM OS PROCEDIMENTOS MENCIONADOS. 

O recolhimento da parcela para a oferta do CURSO ESPECIAL 

somente será aceita mediante a documentação solicitada:  

                             Contrato assinado pelo aluno. 

                             Comprovante de pagamento. 

                             Contrato assinado pelo Professor.  

                             Diário de Aula preenchido e assinado. 

ATENÇÃO____________________ 
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PARTICIPE!  

VOCÊ DEVE 

INFORMAR!  


